
移転支援業務に係る書類一覧 
No 書類名称 作成者 提出先 配布時期 回収期限 提出期限 移転 住替 備考 
 移転等説明会開催案内 事業者  移転等説明会開催２週間前まで   ○ ○  
 住戸等決定抽選について 事業者  移転等説明会開催案内配付時   ○ ○  
 住替抽選参加票 事業者  移転等説明会開催案内配付時 住替抽選会  ○ ○  
 委任状 事業者  移転等説明会開催案内配付時 抽選会  ○ ○  
 世帯の人数及び家賃の区分について 町  移転先住戸一覧配付時   ○ ○  
 住替先住戸一覧 町  移転先住戸一覧配付時   ○ ○  
 町営住宅入居手続等提出書類綴 

・町営住宅使用証書/町営住宅入居者
名簿/誓約書（入居一般事項について）
/連帯保証人名簿/入居者名簿 

町 事業者 
 

①移転先申込書受理後すみやかに 
②住替申込書受理後すみやかに 

鍵渡し日まで 鍵渡し完了後すみやかに ○ ○ 住替者については、町の指定する日まで

に、町へ提出する。 

 誓約書（事故住宅） 事業者 事業者 町営住宅入居手続等提出書類綴配付時 鍵渡し日まで 鍵渡し完了後すみやかに  ○ 該当住戸のみ 
 入居許可書 事業者  鍵渡し日   ○   
 住宅返還届 事業者 事業者 鍵渡し日 鍵渡し日当日 鍵渡し完了後すみやかに ○   
 鍵受領書 事業者 事業者 鍵渡し日 鍵渡し日当日 鍵渡し完了後すみやかに ○   
 移転完了届 事業者 町 鍵渡し日 移転完了後すみやかに 受理後すみやかに ○ ○ 住替者には配布のみ※回収は町が行う 
 移転料請求書 事業者 町 検査終了時 検査終了後すみやかに 受理後すみやかに ○ ○ 住替者には配布のみ※回収は町が行う 
 移転等説明会開催案内 事業者  移転等説明会開催２週間前まで   ○ ○  
 移転先住戸等決定抽選会について 事業者  移転等説明会開催案内配付時   ○ ○  
 移転住戸決定抽選会参加票 事業者  移転等説明会開催案内配付時 移転住戸等決定抽選会 抽選会終了後すみやかに ○ ○  
 希望確認調査票 事業者  移転等説明会開催案内配付時 移転等説明会開催後１

週間程度 
回収期限到来後すみやか

に 
○ ○  

 移転先住戸一覧 事業者  移転先住戸等決定抽選会の１ヶ月前まで   ○ ○  
 移転申込書 事業者 町 移転先住戸等決定抽選会 移転先住戸等決定抽選

会当日 
抽選会終了後すみやかに ○   

 移転承諾書 事業者 町 移転先申込書受理後すみやかに 鍵渡し日当日 鍵渡し完了後すみやかに ○   
 駐車場利用申請書 事業者 事業者 移転申込書受理後すみやかに 鍵渡し日まで 鍵渡し完了後すみやかに ○  書類名、配布・回収時期について変更の

可能性あり 
 敷金還付請求書 事業者 事業者 鍵渡し日 鍵渡し日当日 鍵渡し完了後すみやかに ○   
 住替申込書 事業者 町 移転先住戸等決定抽選会 移転先住戸等決定抽選

会当日 
抽選会終了後すみやかに  ○  

 住替承諾書 事業者 町 住替申込書受理後すみやかに 町の指定する日まで 町の指定する日まで  ○  
 


